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Gočárova galerie v Pardubicích hledá vhodného kandidáta na pracovní pozici
Vedoucí ekonomického oddělení/správce rozpočtu

Předpokládaný nástup:		od 17.3.2025 nebo dle dohody.
Pracovní úvazek:	plný pracovní úvazek na 1 rok s možností prodloužení na dobu neurčitou.
Platová třída:	11. dle dosaženého vzdělání, praxe, v souladu s platnými předpisy.
Kvalifikační předpoklady:
· Vysokoškolské vzdělání nejlépe ekonomického směru
Náplň práce:
· Vedení malého kolektivu (hlavní účetní, mzdová účetní, provozní účetní)
· Zpracování rozpočtu PO a kontrola jeho čerpání
· Tvorba interních směrnic
· Administrativa dotací a jejich vyúčtování
· Obsluha registru smluv
· Zadávání veřejných zakázek
· Vypracování smluv
· Zajištění inventarizace
· Komunikace se zřizovatelem PK
· Spolupráce s externím auditorem
· Zpracování statistických výkazů
· Kalkulace cen prodávaného zboží
· Zajištění platebního styku
· Vystavování faktur
· Dohled nad nakládáním s majetkem
Požadujeme:
· Samostatnost, spolehlivost, schopnost týmové práce
· Výborná znalost programů MS Office, především Excel
· Profesionalita a komunikační schopnosti
· Zájem o další vzdělávání v oboru
Výhodou:
· Znalost a zkušenosti z účetnictví příspěvkových organizací
· Znalost zákonných norem týkajících se příspěvkových organizací
· Znalost tvorby rozpočtů a finančních plánů
· Praxe ve zpracování dotací




Nabízíme:
· Rozvoj praktických znalostí v oboru
· Příjemný profesionální pracovní kolektiv
· 5 týdnů dovolené
· Příspěvek na stravování
· Možnost využití sickdays a home office
Pokud vás nabídka zaujala, zašlete svoji přihlášku e-mailem, do předmětu uveďte: ekonom/rozpočtář
na e-mailovou adresu: stursova@gocarovagalerie.cz.
Přihláška musí obsahovat:
· Strukturovaný životopis s přehledem dosavadních zaměstnání a praxe
· Výpis z rejstříku trestů
Informace o zpracování osobních údajů:
Poskytnuté osobní údaje bude správce (Gočárova galerie, IČO00085278) zpracovávat v souladu s Obecným nařízením o ochraně osobních údajů (dále jen „obecné nařízení“) pro účely výběrového řízení. Právním základem pro toto zpracování je nezbytnost pro provedení opatření přijatých před uzavřením smlouvy na žádost subjektu údajů. Údaje nebudou poskytnuty třetí osobě a u správce budou uchovány po dobu nezbytnou k naplnění účelu výběrového řízení.
Uzávěrka příjmu přihlášek je 6. 2. 2025.
Vybraní uchazeči budou vyzváni k ústnímu pohovoru.

V Pardubicích 15. 1. 2025	Mgr. et Mgr. Klára Zářecká, Ph.D.
Gočárova galerie
ředitelka galerie
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